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Especificaciones Técnicas -

DGII-CCC-CP-2022-0005.

“Servicio de Transporte y Distribucién de Valijas, Sobres, Cajas o Paquetes,
para todas las Localidades a Nivel Nacional, por periodo de un (01) afio”.

Departamento de Notificacion y Correspondencia.



1 Especificaciones Técnicas

1.1

Descripcion del Servicio.

Para el logro del objetivo propuesto en la presente contratacion, el Proponente debera realizar las
actividades que se indican a continuacion en el tiempo programado y entregar los informes parciales y
el informe final de conformidad con los objetivos, alcances y contenido.

La Direccion General de Impuestos Internos (DGII) requiere el Servicio de Transporte y Distribucion
de Valijas, Sobres, Cajas o Paquetes, para todas las Localidades a Nivel Nacional, bajo los
siguientes criterios:

1.

Recoger y transportar las valijas, sobres, cajas o paquetes de la DGl en las diferentes oficinas
ubicadas en toda la geografia nacional (Ver punto 15). Dicha valija contiene principalmente
documentos, valores y otros materiales.

Las valijas (bolso de seguridad con candado) son propiedad de la DGII por lo que cualquier
dafio sufrido, que no sea por desgaste, y que evidencie un mal manejo de la empresa
(arrastrarla o tirarla) debera ser costeado por la misma. Dichas valijas estan rotuladas con la
oficina destino.

En caso de pérdida o robo de valijas, sobres, cajas o paquetes por parte de la empresa, se
deberd notificar en un plazo no mayor 5 horas al area de Correspondencia de la Oficina
Principal. Asimismo, la empresa debera presentar un certificado de denuncia de la policia y
un informe detallando lo ocurrido.

Las valijas, sobres, cajas o paquetes deberan ser entregadas y recogidas de forma directa en
las 27 localidades indicadas en el punto 15. La DGII podré agregar o eliminar localidades a la
logistica de distribucion segun lo estime conveniente, en cuyo caso se notificard por escrito a
la empresa con al menos una (1) semana de antelacién. Las tarifas asociadas a los nuevos
servicios deberan ser coherentes con las tarifas correspondientes a localidades similares.

La compaiiia contratada recibira y trasladara la valija institucional con su propio personal y
medios de transporte, bajo su entera responsabilidad y control.

Todos elementos transportados en las valijas, sobres, cajas o paquetes contienen informacién
confidencial de la DGII, por lo que, al momento de formalizarse la contratacidn del servicio, se
debera firmar un acuerdo de confidencialidad.

Las valijas, sobres, cajas 0 paquetes seran entregados a la empresa debidamente embalado
y cerrado, por lo que no pueden ser abiertos o revisados por personal de la empresa. En caso
de no entregarse a la DGII dichos materiales de manera integra se procedera con las
sanciones de lugar.

La compariia contratada recibira y trasladaréa la valija institucional con su propio personal, el
mismo deberé estar uniformado y el vehiculo deberéa llevar rétulo distintivo de la empresa
contratada.
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El medio de transporte debera ser proporcionado por la empresa. El mismo debe tener
capacidad suficiente para transportar las valijas, sobres, cajas 0 paquetes en un lugar de carga
cerrado y protegido, de manera que no sufran dafios.

Al momento de entregar la valija, sobres, cajas 0 paquetes a la empresa, la DGII suministrara
un formulario de declaracion de valores, donde se especificard la cantidad y los tipos de
paquetes a enviar. Asi mismo, se entregara un formulario con el detalle del contenido de todos
los documentos o paquetes, anexo al formulario de declaracién de valores.

El formulario de declaracion de valores debe de contener un original y tres copias. Un original
y una copia para la oficina destino, una copia para la empresa de mensajeria, una copia de la
localidad de entrega.

Al momento de recibir la valija, sobres, cajas o0 paquetes, se debera entregar el formulario de
declaracién de valores en original al personal de la DGII encargado de recepcion en la oficina
destino, con el formulario de detalle de contenido anexo.

La distribucién de las valijas, sobres, cajas o paquetes se realizara desde la Sede Central hacia
las distintas localidades del pais, y desde las localidades hacia la Sede Central. No se
realizaran intercambios directos entre localidades. El proceso es el siguiente:

Proceso de distribucion de valijas.

Flujo entre Sede Central y las Administraciones Locales.

Seccién Correspondencia
(Sede Central)

3. Entrega de valijas, 6. Recepcidn de valijas,

1. Preparaciony embalaje

valijas, sobres, cajas o
paquetes.
(Toda la sede central)

2. Llenado de formulario

y

de declaracion de valores.
(Original y 3 copias)

sobres, cajas 0 paquetes
al proveedor.
(Lunes, Miercoles y
Viernes*)

]

sobres, cajas 0 paguetes
desde y hacia la sede
central.
(Lunes*, Martes y Jueves)

Empresa de Distribucion
de Valijas

A

—

4. Distribucién valijas,
sobres, cajas 0 paquetes
a todas las localidades

Administracion Local
Destino

5. Recepcion y entrega
de viaijas, sobres o
paquetes a todas las
localidades.

*Solo Administraciones locales Santiago, Santiago Miraflores y
OGC Santiago




14. Laentrega y recepcion de las valijas a nivel nacional debe de realizarse de la siguiente

manera.
No . 5 .
Localidad Proceso Dias Horario
Sede Central - Seccién de Despacho de Valijas Lunes, miércoles y viernes | Tanda Vespertina
1 .
Correspondencia Recepcién de Valijas Miércoles, viernes y lunes | Tanda Matutina
Despacho de Valijas Martes y jueves Tanda Matutina
2 Administracion Local Azua
Recepcion de Valijas Martes y jueves Tanda Vespertina
Despacho de Valijas Martes y jueves Tanda Matutina
3 Administracion Local Bani
Recepcidn de Valijas Martes y jueves Tanda Vespertina
Despacho de Valijas Martes y jueves Tanda Matutina
4 | Administracion Local Barahona
Recepcion de Valijas Martes y jueves Tanda Vespertina
Despacho de Valijas Martes y jueves Tanda Matutina
5 Administracion Local Bavaro
Recepcidn de Valijas Martes y jueves Tanda Vespertina
Despacho de Valijas Martes y jueves Tanda Matutina
6 | Administracion Local Boca Chica
Recepcidn de Valijas Martes y jueves Tanda Vespertina
Despacho de Valijas Martes y jueves Tanda Matutina
7 Administracién Local Bonao
Recepcidn de Valijas Martes y jueves Tanda Vespertina
Despacho de Valijas Martes y jueves Tanda Matutina
8 Administracion Local Cotui
Recepcidn de Valijas Martes y jueves Tanda Vespertina
Administracion Local San Despacho de Valijas Martes y jueves Tanda Matutina
9 s
Cristobal Recepcién de Valijas Martes y jueves Tanda Vespertina
Despacho de Valijas Martes y jueves Tanda Matutina
10 | Administracién Local El Seibo
Recepcidn de Valijas Martes y jueves Tanda Vespertina
1 Administracion Local Hato Despacho de Valijas Martes y jueves Tanda Matutina
1
Mayor Recepcidn de Valijas Martes y jueves Tanda Vespertina
Despacho de Valijas Martes y jueves Tanda Matutina
12 Administracién Local Higliey
Recepcidn de Valijas Martes y jueves Tanda Vespertina
Despacho de Valijas Martes y jueves Tanda Matutina
13 | Administracion Local La Romana
Recepcidn de Valijas Martes y jueves Tanda Vespertina
Despacho de Valijas Martes y jueves Tanda Matutina
14 Administracion Local La Vega
Recepcidn de Valijas Martes y jueves Tanda Vespertina
Administracion Local Valverde | Despacho de Valijas Martes y jueves Tanda Matutina
15
Mao Recepcidn de Valijas Martes y jueves Tanda Vespertina
Despacho de Valijas Martes y jueves Tanda Matutina
16 Administracion Local Moca
Recepcidon de Valijas Martes y jueves Tanda Vespertina
Despacho de Valijas Martes y jueves Tanda Matutina
17 | Administracion Local Montecristi
Recepcidn de Valijas Martes y jueves Tanda Vespertina
18 Administracion Local Nagua Despacho de Valijas Martes y jueves Tanda Matutina




Recepcidn de Valijas

Martes y jueves

Tanda Vespertina

19

Administracion Local Puerto
Plata

Despacho de Valijas

Martes y jueves

Tanda Matutina

Recepcidn de Valijas

Martes y jueves

Tanda Vespertina

20

Administracion Local Salcedo

Despacho de Valijas

Martes y jueves

Tanda Matutina

Recepcidn de Valijas

Martes y jueves

Tanda Vespertina

21

Administracion Local Samana

Despacho de Valijas

Martes y jueves

Tanda Matutina

Recepcidn de Valijas

Martes y jueves

Tanda Vespertina

22

Administracion Local San
Francisco de Macoris

Despacho de Valijas

Martes y jueves

Tanda Matutina

Recepcion de Valijas

Martes y jueves

Tanda Vespertina

23

Administracion Local San Juan de
la Maguana

Despacho de Valijas

Martes y jueves

Tanda Matutina

Recepcidn de Valijas

Martes y jueves

Tanda Vespertina

24

Administracion Local San Pedro
de Macoris

Despacho de Valijas

Martes y jueves

Tanda Matutina

Recepcion de Valijas

Martes y jueves

Tanda Vespertina

25

Administracién Local Santiago

Despacho de Valijas

Viernes, martes y jueves

Tanda Matutina

Recepcidn de Valijas

Martes, jueves y lunes

Tanda Vespertina

26

Administracién Local Santiago
Miraflores

Despacho de Valijas

Viernes, martes y jueves

Tanda Matutina

Recepcion de Valijas

Martes, jueves y lunes

Tanda Vespertina

27

Administracién Local Santiago
0GC

Despacho de Valijas

Viernes, martes y jueves

Tanda Matutina

Recepcidn de Valijas

Martes, jueves y lunes

Tanda Vespertina

15.

16.

17.

18.

19.

20.

La tanda matutina estd comprendida en el horario de 8:00 am a 10:00m, y la tanda Vespertina
de 02:00 pm a 4:00 pm.

En tiempo transcurrido entre la recepcion y la entrega no puede ser mas de dos (02) dias
laborables. En caso de dias no feriados, en los cuales la empresa no labore, debera notificar
por escrito al area de correspondencia de la DGIl con un minimo de una semana de
anticipacion, de lo contrario se procedera con las sanciones de lugar.

El servicio de traslado de la valija, sobres, cajas 0 paquetes debe contar con la debida
seguridad.

El esquema de facturacion sera por servicio entregado. Mensualmente la empresa presentara
una factura consolidada de los servicios entregados en el mes anterior y anexara una relacion
detallada de todos los servicios especificando las fechas, rutas y tarifas de cada servicio. En
caso de que por razones de fuerza mayor o por disposicién administrativa, no se realice el
transporte de la valija desde-hacia una determinada localidad, el costo por dicho servicio no
podra ser incluido en la factura mensual del servicio

La contratacion sera por un (01) afio, con renovacion por acuerdo de las partes.

El proveedor deberéa presentar las ofertas detallando el costo de envio por semana y localidad,
como se detalla en el siguiente esquema:



Relacion de Costo de Envio por Semana

5 . . Costo por
No. Localidad Proceso Dias Horario
Semana (RDS)
1 Sede Central - Seccion de Despacho de Valijas |Lunes, Miércoles y Viernes |Tanda Vespertina
Correspondencia Recepcidn de Valijas | Miércoles, Viernes y Lunes |Tanda Matutina
. L, Despacho de Valijas Martes y Jueves Tanda Matutina
2 Administracion Local Azua — = -
Recepcidn de Valijas Martes y Jueves Tanda Vespertina
; Despacho de Valijas Martes yJueves Tanda Matutina
3 Administracion Local Bani
Recepcion de Valijas Martes y Jueves Tanda Vespertina
., Despacho de Valijas Martes yJueves Tanda Matutina
4 | Administracion Local Barahona -
Recepcidn de Valijas Martes yJueves Tanda Vespertina
. » , Despacho de Valijas Martes y Jueves Tanda Matutina
5 Administracién Local Bavaro — - -
Recepcidn de Valijas Martes yJueves Tanda Vespertina
. L, . |Pespacho de Vvalijas Martes y Jueves Tanda Matutina
6 |Administracion Local Boca Chica —
Recepcidn de Valijas Martes y Jueves Tanda Vespertina
; Despacho de Valijas Martes y Jueves Tanda Matutina
7 Administracion Local Bonao -
Recepcion de Valijas Martes yJueves Tanda Vespertina
. . ) Despacho de Valijas Martes y Jueves Tanda Matutina
8 Administracion Local Cotui - - -
Recepcidn de Valijas Martes yJueves Tanda Vespertina
9 Administracion Local San Despacho de Valijas Martes yJueves Tanda Matutina
Cristobal Recepcidn de Valijas Martes y Jueves Tanda Vespertina
i Despacho de Valijas Martes yJueves Tanda Matutina
10| Administracion Local El Seibo
Recepcion de Valijas Martes yJueves Tanda Vespertina
1 Administracion Local Hato Despacho de Valijas Martes y Jueves Tanda Matutina
Mayor Recepcidn de Valijas Martes yJueves Tanda Vespertina
. » s Despacho de Valijas Martes y Jueves Tanda Matutina
12| Administracion Local Higliey = = -
Recepcidn de Valijas Martes yJueves Tanda Vespertina
i Despacho de Valijas Martes y Jueves Tanda Matutina
13 | Administracion Local La Romana
Recepcion de Valijas Martes yJueves Tanda Vespertina
; Despacho de Valijas Martes yJueves Tanda Matutina
14| Administracion Local La Vega -
Recepcidn de Valijas Martes yJueves Tanda Vespertina
15 Administracion Local Valverde |Despacho de Valijas Martes yJueves Tanda Matutina
Mao Recepcidn de Valijas Martes yJueves Tanda Vespertina
. » Despacho de Valijas Martes y Jueves Tanda Matutina
16| Administracion Local Moca — - -
Recepcidn de Valijas Martes y Jueves Tanda Vespertina
i Despacho de Valijas Martes yJueves Tanda Matutina
17 |Administracion Local Montecristi
Recepcion de Valijas Martes y Jueves Tanda Vespertina
) Despacho de Valijas Martes yJueves Tanda Matutina
18| Administracién Local Nagua -
Recepcidn de Valijas Martes yJueves Tanda Vespertina
19 Administracion Local Puerto |Despacho de Valijas Martes yJueves Tanda Matutina
Plata Recepcidn de Valijas Martes yJueves Tanda Vespertina
. L, Despacho de Valijas Martes y Jueves Tanda Matutina
20| Administracion Local Salcedo -
Recepcion de Valijas Martes y Jueves Tanda Vespertina
i . |Pespacho de Valijas Martes yJueves Tanda Matutina
21| Administracion Local Samana -
Recepcion de Valijas Martes yJueves Tanda Vespertina
» Administracién Local San Despacho de Valijas Martes yJueves Tanda Matutina
Francisco de Macoris Recepcién de Valijas Martes y Jueves Tanda Vespertina
23 Administracién Local San Juan de|Despacho de Valijas Martes yJueves Tanda Matutina
la Maguana Recepcidn de Valijas Martes yJueves Tanda Vespertina
2 Administracién Local San Pedro |Despacho de Valijas Martes yJueves Tanda Matutina
de Macoris Recepcion de Valijas Martes y Jueves Tanda Vespertina
. i Despacho de Valijas Viernes, Martes yJueves |Tanda Matutina
25| Administracion Local Santiago -
Recepcidn de Valijas Martes, Jueves yLunes |Tanda Vespertina
2% Administracion Local Santiago |Despacho de Valijas Viernes, Martes yJueves |Tanda Matutina
Miraflores Recepcidn de Valijas Martes, Jueves y Lunes |Tanda Vespertina
27 Administracion Local Santiago |Despacho de Valijas Viernes, Martes yJueves |Tanda Matutina
oGC Recepcion de Valijas Martes, Jueves yLunes |Tanda Vespertina
Total Semanal Despacho RDS$ -
Total Semanal Recepcion RDS$ -




1.2 Plazoy Lugar de Trabajo.

El Llamado a comparacion de precios se hace sobre la base de un plazo para la ejecucion del servicio
de un (01) afio.

El Adjudicatario realizara su trabajo en Seccion de Correspondencia, Edificio Sede Central, Segundo
Piso Lado B.

1.3 Resultados o Productos Esperados
Los productos o resultados que debe entregar el Proponente que resulte Adjudicatario son los siguientes:

Entrega y Distribucion de las Valijas, sobres Cajas 0 paquetes a nivel nacional, entregando un formulario
FI-52 por cada localidad definida en el listado de localidades.

1.4  Coordinacion, Supervision e Informes
El Proponente que resulte Adjudicatario debera coordinar sus actividades con el equipo de Distribucion

Externa, y laborara bajo su supervision el Encargado de Seccion de Correspondencia y Encargado de
Distribucion Externa.



